
BACHELIER

ASSISTANT DE DIRECTION

IPEFA Sup Campus Huy

INSTITUT PROVINCIAL D’ENSEIGNEMENT SUPÉRIEUR ET DE FORMATION POUR ADULTES



Le Bachelier – Assistant de direction est un gestionnaire administratif de haut 
niveau avec des compétences recherchées sur le marché de l’emploi qui s’articulent 
autour de trois axes forts :
	 ● maîtrise de la communication, tant écrite qu’orale, en français et dans deux 	
		  ou trois langues étrangères
	 ● maîtrise des outils informatiques et nouvelles technologies
	 ● maîtrise des concepts économiques et juridiques
 

DÉBOUCHÉS

	 Petites, moyennes, grandes entreprises publiques et privées
	 Professions libérales
	 Services publics
	 Banques et assurances
	 Organismes du secteur non marchand
	 ...



LA FORMATION

POINTS FORTS
	 Taux d’employabilité élevé
	 Trois stages de 120 périodes à réaliser en dehors des périodes scolaires
	 Organisation et horaires flexibles

CONDITIONS D’ADMISSION
 	Avoir minimum 18 ans à l’inscription et 23 ans accomplis à l’obtention du 	

	 diplôme (possibilités de dérogation d’âge)
 	Accès sur la base d’un certificat d’enseignement secondaire supérieur (CESS) 	

	 ou de titres (diplômes, certificats, attestations) ou d’un test d’admission

HORAIRE ET DURÉE*
  8 demi-journées par semaine
  Pendant 3 ans

LIEUX DE COURS
  IPEFA Sup – Campus Huy : quai de Compiègne 4 - 4500 Huy

DIPLÔME DÉLIVRÉ**
	 Bachelier – Assistant de direction reconnu par la Fédération Wallonie-Bruxelles

*Les étudiants ont la possibilité de personnaliser leur parcours (étalement, valorisation des acquis…) dans le 
respect des conditions d’accès à certaines UE.
**La formation se compose d’unités d’enseignement (UE). Une attestation de réussite est délivrée à la fin de 
chaque UE. Pour obtenir le diplôme, il est obligatoire d’avoir réussi toutes les UE de la formation, y compris 
l’épreuve intégrée.



IPEFA Sup
 +32 (0)4 279 74 37
 ipefasup@provincedeliege.be
 www.ipefasup.be

	 Suivez-nous sur

LES ATOUTS DE L’ENSEIGNEMENT POUR ADULTES 

L’accessibilité 
▶ Des formations pour des profils variés : travailleurs, personnes en reprise ou 
poursuite d’études (par ex. étudiants non finançables dans l’enseignement 
supérieur de plein exercice), étudiants, demandeurs d’emploi, bénéficiaires des CPAS, 
mutuelles, AVIQ…
▶ Des prix abordables, voire gratuité sous certaines conditions

La flexibilité 
▶ Possibilité d’adapter son parcours en fonction de sa situation, son expérience 
professionnelle
▶ Certaines activités d’enseignement peuvent être organisées à distance

Un encadrement de proximité 
▶ Des classes composées de petits groupes afin de favoriser les apprentissages et les 
contacts directs avec les enseignants

Plus d’infos  
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